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1. OBJETIVO

Fornecer, aos técnicos das Concessionarias, a metodologia a ser adotada para o preenchimento de
dados cadastrais de Edificagbes e Equipamentos Operacionais existentes no Sistema de Pesagem.

Esta metodologia busca fornecer toda a base de dados para o preenchimento das Planilhas de
Cadastro, que sera a fonte de alimentacdo do banco de dados do “Inventario Operacional”.

2. ABRANGENCIA

Os bens cadastrados representam os itens fundamentais a operacionalizagdo do Sistema de
Pesagem.

3. DEFINIGOES
e PC: Planilhas de Cadastro, revisadas conforme Grupo de Estudos formados pelos técnicos das
Concessionarias e SUROD.

o Edificacdo: Toda construgdo civil, edificacdo ou patio, que sirva de apoio as atividades
operacionais das concessoes, seja na faixa de dominio ou em locais terceirizados.

e Equipamento Operacional: Conjunto de instrumentos necessarios para a operagao das rodovias.

e Sistema Rodoviario: Conjunto de pistas de rolamento, suas respectivas faixas de dominio,
edificagdes, instalagbes, veiculos e equipamentos contidos nos trechos das rodovias concedidas.

e Sistema de Pesagem: Conjunto de instala¢des, infraestrutura e de servigos projetado para operar
e dar suporte a fiscalizagdo de transito e transportes, especialmente no que se refere a pesagem
de veiculos, as quais serdo exercidas nos postos fixos e méveis do sistema.

¢ Inventario Operacional: Bens de interesse para a operagao viaria.

4. RECURSOS

As Concessionarias deverdo dispor de recursos e funcionalidades para a obtencdo das seguintes
informacoes:

o EdificagOes: devera ser registrada a quantidade e localizagdo de edificagdes utilizadas como apoio
para a operagao viaria, em todas as rodovias de cada lote concedido.

e Equipamentos: devera ser registrada a quantidade e algumas caracteristicas técnicas de
equipamentos utilizados para a operacgao viaria, em todas as rodovias de cada lote concedido.

o Afericdes: Deverao ser registradas as Ultimas datas das afericbes realizadas pelos 6rgaos
competentes, demonstrando também as datas de validades e o numero do certificado emitido
pelos mesmos, para todos os equipamentos de cada lote concedido.

Esta folha é propriedade da ARTESP e seu conteudo ndo pode ser copiado ou revelado a terceiros sem autorizagéo expressa. A liberagdo ou aprovagao deste
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Essas informagdes devem ser disponibilizadas a SUROD (Superintendéncia de Rodovias da
ARTESP) e a Gerenciadora no prazo estipulado no Cronograma de Entregas.

5. RESPONSABILIDADES

E de responsabilidade da ARTESP/SUROD:

Definir os periodos de levantamento de dados, entrega das informagdes e periodicidade da
atualizagao.

[ ]

Enviar Comunicagdo as Concessionarias solicitando o Cadastro.
E de responsabilidade da Concessionaria:

e Disponibilizar os recursos humanos e materiais necessarios para garantir a realizagdo desta
atividade.

o Garantir treinamento adequado, necessario para o desenvolvimento das tarefas pertinentes a este
servico.

e Levantar os dados cadastrais de edificacdbes e equipamentos operacionais do Sistema de
Pesagem ao longo de todas as rodovias do seu lote.

e Enviar as informagdes a ARTESP/SUROD, através do preenchimento das Planilhas de Cadastro
nas datas estipuladas.

6. METODOLOGIA

Este item apresenta os procedimentos necessarios para o preenchimento das Planilhas de Cadastro
CAD.PES.01-EDF, CAD.PES.01-EQP e CAD.PES.01-AFE, que fazem parte da ET-SUROD-GEFOR-
C-PES-01 e estao apresentadas conforme fluxograma no Anexo 1 deste documento.

A metodologia proposta nesta Especificagdo Técnica define o procedimento a ser usado para o
preenchimento do conjunto de Planilha de Cadastro do Sistema de Pesagem, onde cada planilha
possibilita:

o Utilizacao de uma planilha padronizada respeitando as diferengas entre as caracteristicas dos
Editais dos lotes concedidos;

¢ Planilha com menu de preenchimento autoexplicativo, com fungdes automaticas para a tabulagéo
de um banco de dados;

¢ Agilidade no preenchimento e tabulagéo das informacdes e
¢ Detalhamento dos itens de interesse operacional unificados em um unico Banco de Dados.

O fluxograma apresentado no Anexo 1 desta ET ilustra como sdo desenvolvidas as atividades
relativas ao acompanhamento das atividades necessarias a este processo.

- Atividade 1: A ARTESP/SUROD define os periodos para levantamento de informagdes cadastrais e
as respectivas datas de entrega das planilhas a SUROD.

Esta folha é propriedade da ARTESP e seu conteudo ndo pode ser copiado ou revelado a terceiros sem autorizagéo expressa. A liberagdo ou aprovagao deste
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- Atividade 2: A ARTESP/SUROD emite uma Comunicacdo as Concessionarias, solicitando a
elaboracao do Cadastro.

- Atividade 3: As Concessionarias recebem a Comunicagao, com as diretivas para a realizagdo do
Cadastro.

- Atividade 4: A Gerenciadora recebe copia da Comunicagdo encaminhada as Concessionarias.

- Atividade 5: As Concessionarias procedem o levantamento em campo, preenchendo as Planilhas
de Cadastro conforme os modelos e suas respectivas instrugoes de preenchimento, apresentados no
item 9 desta ET.

- Atividade 6: As Concessionarias enviam o levantamento cadastral através de correspondéncia
especifica a SUROD. As concessionarias encaminham via e-mail copia dos Cadastros a Supervisora
e Gerenciadora.

- Atividade 7: A SUROD recebe as “Planilhas de Cadastro”, com as informagbes prestadas pela
Concessionaria.

- Atividade 8: A Gerenciadora recebe cépia das “Planilhas de Cadastro”, com as informacoes
prestadas pela Concessionaria (via e-mail).

- Atividade 9: O Assistente de Fiscalizagao recebe coépia das “Planilhas de Cadastro”, com as
informacdes prestadas pela Concessionaria (via e-mail).

- Atividade 10: A ARTESP/SUROD emite uma Comunicagdo ao Assistente de Fiscalizagdo (com
copia a Gerenciadora) solicitando a verificagdo em campo do Cadastro (elaborado pela
concessionaria) e em qual Relatério de Operacgéao a verificagao devera ser apresentada.

- Atividade 11: A Gerenciadora recebe coépia da Comunicacdo da SUROD ao Assistente de
Fiscalizacao.
- Atividade 12: A Supervisora recebe a Comunicacdo da SUROD.

IMPORTANTE: A partir deste momento a Supervisora tem 30 dias para verificar o Cadastro e enviar
o resultado obtido da verificagéo.

- Atividade 13: A Supervisora procede a verificagdao do cadastro em campo, dos dados cadastrais,
conforme a Especificagao Técnica ET-SUROD-GEFOR-S-CAD-01.

- Atividade 14: O Assistente de Fiscalizagdo atesta as verificagdes, informando através de quadro as
divergéncias (ou ndo) encontradas.

- Atividade 15: Apds a verificagdo de todas as informagdes citadas para conferéncia, em cada
Planilha de Cadastro, a Supervisora, devera apresentar a SUROD o resultado de seu trabalho
através do Relatério Mensal de Operacdo — Volume 2 (detalhado na Especificagdo Técnica — ET-
SUROD-GEFOR-S-OPE-RMO-01).

Esta folha é propriedade da ARTESP e seu conteudo ndo pode ser copiado ou revelado a terceiros sem autorizagéo expressa. A liberagdo ou aprovagao deste
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- Atividade 16: A Gerenciadora de posse do cadastro da Concessionaria e do Relatério Mensal
enviado pelo Assistente de Fiscalizacao realizara a comparagao entre as duas fontes e informara a
SUROD os problemas identificados.

- Atividade 17: Apds a analise, a SUROD podera:

e Em caso de divergéncias — Encaminhar solicitagdo de corregdo a Concessionaria (atividade
18), ou

e Em caso de compatibilidade - Proceder a Atividade 20.

- Atividade 18: A Concessionaria recebe comunicagao referente a correcdo do Cadastro, caso
existam divergéncias.

- Atividade 19: A Concessionaria corrige o Cadastro, retomando a Atividade 5.

- Atividade 20: Fim do Processo.

7. INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO

Para cada titulo dos campos de preenchimento das Planilhas de Cadastro do Sistema de Pesagem —
CAD.PES.01-EDF, CAD.PES.01-EQP e CAD.PES.01-AFE - foram criadas instru¢ées, que aparecem
ao selecionar a célula (campo de preenchimento) do arquivo eletrénico.

Este procedimento visa agilizar e otimizar a transmissdo de dados, pois as planilhas ja estardo
prontas para arquivos. Caso o técnico ndo disponha de equipamento portatil, recomenda-se a
impressao das instru¢des no verso da planilha, conforme quadros do Anexo 2 desta ET.

IMPORTANTE: Todas as informagdes do cabecalho, principalmente o numero do lote, deverao ser
preenchidas sempre em primeiro lugar, pois seu preenchimento € o que determina a listagem das
respectivas rodovias de cada lote, que aparecera no menu de opgdes de cada planilha. Esta fungao
de programagao visa que apenas as rodovias existentes no lote sejam utilizadas para o
preenchimento.

As orientagdes que seguem sdo embasadas nos textos das “caixas de dialogo”, recurso do aplicativo
Excel utilizado para facilitar a instru¢ao de preenchimento.

Informagdes a serem preenchidas:

Comum as planilhas CAD.PES.01-EDF, CAD.PES.01-EQP e CAD.PES.01-AFE.

e Numero do Lote: Preencher com o numero do lote, sempre com dois digitos.

¢ Semestre de Referéncia: Preencher com o semestre de referéncia dos dados coletados. Tem
como padrao os numeros 1, referente ao 1° semestre, ou 2 para o 2° semestre.

e Ano de Referéncia: Preencher com o ano de referéncia dos dados coletados, no formato xxxx.

o Etapa de Concessao: Nao preencher. Este campo esta com fungdo automatica de preenchimento
e vinculada ao preenchimento do nimero do lote informado.

Esta folha é propriedade da ARTESP e seu conteudo ndo pode ser copiado ou revelado a terceiros sem autorizagéo expressa. A liberagdo ou aprovagao deste
documento ndo exime o Projetista de sua responsabilidade sobre o mesmo.
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o Responsavel pelo preenchimento: Preencher com o nome do técnico responsavel pelas
informacdes prestadas.

o Telefone de Contato: Preencher com o numero de telefone, inclusive o DDD, do responsavel
pelas informacdes prestadas.

¢ Ramal: Preencher o niumero do ramal do telefone do responsavel.

Seguem abaixo as informagbes referente a Planilha CAD.PES.01-EDF, que serdo atualizadas
semestralmente:

e Posto: Nao preencher. Este campo esta com funcdo automatica de preenchimento e vinculada ao
preenchimento do tipo de posto de pesagem. Ao preencher o Tipo de Posto de Pesagem, o
numero do Posto aparecera automaticamente. Sempre que houver referéncia a este Posto de
Pesagem, deve-se utilizar esta numeragao estipulada pela planilha.

e Tipo de Posto de Pesagem (Tipo): Preencher o campo com uma das seguintes classificagdes de
posto:

Fixo = O subsistema de pesagem fixo é constituido por balangas dinamicas (incluindo seletiva),
detector de presenca de veiculos, equipamento de controle, periféricos e dispositivos de
sinalizacao; ou

Movel = O Subsistema de Pesagem Movel destina-se a fiscalizagdo de peso em pontos de
fuga, nao cobertos pelos Postos de Pesagem Fixos.

¢ Inicio de Operagao: Preencher o campo com a data em que o Posto de Pesagem iniciou as
atividades de fiscalizacdes.

¢ Localizagao: Registre a localizagdo do posto indicando a rodovia onde esta situado, o quildmetro
e o sentido da pista.

e Nome da Rodovia: Preencher o campo escolhendo o nome da rodovia nas opgbes do menu
automatico. Nao digite hifen (-), apenas letras e numeros. Caso as opg¢des ndo aparegam,
certifique-se de ter digitado o numero correto do lote no cabecgalho.

¢ Quilémetro: Preencher o campo com a quilometragem da rodovia onde esta localizada o Posto de
Pesagem, no formato 000,000.

e Sentido: Preencher o campo com uma das seguintes opgoes:

N = somente norte; L = somente leste;
S = somente sul O = somente oeste;
| = somente interno; E = somente externo.

¢ Observagao: Preencher o campo com comentarios relevantes, que possam caracterizar melhor o
Posto de Pesagem em analise.

Seguem abaixo as informacdes referente a Planilha CAD.PES.01-EQP, que serao atualizadas
semestralmente:

e Equipamento: Nao preencher. Este campo esta com funcdo automatica de preenchimento e
vinculada ao preenchimento do tipo de equipamento da balanga. Ao preencher o Tipo de Balanga,

Esta folha é propriedade da ARTESP e seu conteudo ndo pode ser copiado ou revelado a terceiros sem autorizagéo expressa. A liberagdo ou aprovagao deste
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0 numero da Balanga aparecera automaticamente. Sempre que houver referéncia a este
equipamento, deve-se utilizar esta numeracéo estipulada pela planilha.

¢ Tipo de Balancga (Tipo): Devem ser relacionados todos os equipamentos de pesagem (balangas
moveis e/ou portateis) existentes em cada um dos Postos de Pesagem implantados € em todo o
Sistema Rodoviario Concedido.

Preencher o campo com uma das seguintes classifica¢gdes de Tipo de Balanca:

Fixa Dindmica Seletiva: Equipamento destinado a selecionar veiculos com provavel excesso de
peso, direcionando-os para a passagem estatica ou dindmica de baixa velocidade. Permite a
pesagem, com precisdo minima de 5%, por eixo e peso bruto total de veiculos em movimento
até a velocidade de no minimo 60 km/h; ou

Fixa Dinédmica de Precis&o: Permite a pesagem, com precisao minima de 0,5%, para execugao
de pesagens de precisdo, por eixo e/ou conjunto de eixos, na quantidade minima de 150
veiculos por hora, em velocidade minima de 12 km/h; ou

Fixa Estética de Precisdo: Constituida basicamente por 01 (uma) placa sobre a qual o veiculo
para com os conjuntos de eixos, sendo pesado estaticamente; ou

Fixa Dindmica para Carga Especial: Configurada para pesagem de veiculos transportadores de
cargas especiais. Com precisao minima de 0,5%, para execugédo de pesagens de precisao, por
eixo e/ou conjunto de eixos, na quantidade minima de 150 veiculos por hora, em velocidade
minima de 12 km/h; ou

Mbével Dindmica: Constituidas basicamente de 02 (duas) placas sobre as quais sdo pesados 0s
veiculos por eixo a uma velocidade de até 12km/h. Permite a pesagem, com precisdo minima
de 0,5%, para execugao de pesagens de precisdo, por eixo e/ou conjunto de eixos, na
quantidade minima de 150 veiculos por hora. Por ser um equipamento portatil, o mesmo pode
ser removido e instalado em outros Postos de Pesagem Movel; ou

Mbével Dindmica para Carga Especial: Configurada para pesagem de veiculos transportadores
de Cargas Especiais, e sao constituidas basicamente de 02 (duas) placas sobre as quais sao
pesados os veiculos por eixo a uma velocidade de até 12km/h. Permite a pesagem, com
precisdo minima de 0,5%, para execucao de pesagens de precisdo, por eixo e/ou conjunto de
eixos, na quantidade minima de 150 veiculos por hora. Por ser um equipamento portatil, o
mesmo pode ser removido e instalado em outros Postos de Pesagem Movel.

e Marca: Preencher o campo descrevendo o fabricante da balanga em analise.
e Modelo: Preencher o campo descrevendo o modelo da balanga em analise.

e Data de Implantagao: Preencher o campo com a data que o equipamento foi alocado no Posto de
Pesagem em analise, no formato dd/mm/aaaa.

¢ Localizagdao (nome do Posto): Preencher o campo indicando a localizagdo dos equipamentos
(fixos e moveis). Indicar a localizacdo pelo mesmo nome do Posto utilizado na planilha
CAD.PES.01.1; caso o equipamento do Posto de Pesagem nao esteja alocado, deixar em branco
a célula de preenchimento.

¢ Observagao: Preencher o campo com comentarios relevantes, que possam caracterizar melhor os
equipamentos dos Postos de Pesagem em analise.

Esta folha é propriedade da ARTESP e seu conteudo ndo pode ser copiado ou revelado a terceiros sem autorizagéo expressa. A liberagdo ou aprovagao deste
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Segue abaixo as informacdes referente a Planilha CAD.PES.01-AFE, que serdo atualizadas
semestralmente:

°

Posto: Preencher o campo indicando o nome/nimero do Posto, conforme foi gerado na planilha
CAD.PES.01-EDF, relacionado com a respectiva Balancga a ser aferida.

Balanga: Preencher o campo indicando o nome/nimero do equipamento de pesagem (fixo ou
moével), conforme foi gerado na planilha CAD.PES.01-EQP, identificando o equipamento a ser
aferido.

Afericao: Verificar as ultimas datas das afericbes realizadas pelo érgao competente, informando
também as datas de validades e o numero do certificado, que comprova a qualidade e veracidade
das informacgdes prestadas pelos equipamentos aferidos. Devem ser cadastradas as afericoes de
todos os equipamentos implantados no Sistema Rodoviario Concedidos, existentes em Postos de
Pesagem ou nao.

Ultima Aferigdo (data): Preencher o campo indicando a data da Ultima afericdo realizada no
respectivo equipamento em analise, utilizando o formato dd/mm/aaaa.

Data de Validade: Preencher o campo indicando a data de validade da respectiva afericido em
analise, utilizando o formato dd/mm/aaaa.

Certificado: Preencher o campo somente com caracteres numéricos, indicando os numeros dos
certificados das respectivas afericoes realizadas.

Observacgao: Preencher o campo com comentarios relevantes, que possam caracterizar melhor as
aferigOes realizadas nos equipamentos em analise.

Esta folha é propriedade da ARTESP e seu conteudo ndo pode ser copiado ou revelado a terceiros sem autorizagéo expressa. A liberagdo ou aprovagao deste
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8. ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DE ATIVIDADES
A figura abaixo apresenta o fluxograma das atividades desenvolvidas para o Cadastro das

Edificagbes e Equipamentos Operacionais do Sistema de Pesagem.

Figura 4.1: Fluxograma de Atividades
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9. ANEXO 2

Apresentam-se os modelos utilizados para a realizagao das atividades de cadastro do Sistema de
Pesagem: CAD.PES.01-EDF, e CAD.PES.01-AFE -

- Modelo 1: CAD.PES.01-EDF — Cadastro do Sistema de Pesagem — Edificagdes;
- Modelo 2: CAD.PES.01-EQP — Cadastro do Sistema de Pesagem — Equipamentos;
- Modelo 3: CAD.PES.01-AFE — Cadastro do Sistema de Pesagem — Aferi¢des.

As instrugbes para seu preenchimento pelo técnico responsavel pelo cadastramento podem ser
automaticamente visualizadas nas préprias planilhas, através da selegdo das células
correspondentes.

A presente ET esta em arquivo “pdf’, no entanto, as concessionarias através da CIR DOP 0003/11
de 19 de janeiro de 2011 receberam as planilhas para o preenchimento das informag¢des em arquivo
Excel, facilitando seu manuseio. A época as planilhas eram identificadas como:

- PC 1.2 — Cadastro do Sistema de Pesagem;
a) PC 1.2.1 — Cadastro do Sistema de Pesagem — Edificag¢des.
b) PC 1.2.2 — Cadastro do Sistema de Pesagem — Equipamentos.
c) PC 1.2.3 — Cadastro do Sistema de Pesagem — Aferigbes.
A partir da revisao desta ET as planilhas serao identificadas como:
- CAD.PES.01-EDF — Cadastro do Sistema de Pesagem — Edificagbes;
- CAD.PES.01-EQP - Cadastro do Sistema de Pesagem — Equipamentos;

- CAD.PES.01-AFE - Cadastro do Sistema de Pesagem — Aferi¢des.
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