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1. OBJETIVO

Fornecer, aos técnicos das Concessionarias, a metodologia a ser adotada para o preenchimento de
dados cadastrais de Edificagbes e Equipamentos Operacionais existentes no Sistema de Pedagio.

Esta metodologia busca fornecer toda a base de dados para o preenchimento das Planilhas de
Cadastro, que sera a fonte de alimentagao do banco de dados do “Inventario Operacional”.

2. ABRANGENCIA

Os bens cadastrados representam os itens fundamentais a operacionalizacdo do Sistema de
Pedagio.

3. DEFINIGOES
e PC: Planilhas de Cadastro, revisadas conforme Grupo de Estudos formados pelos técnicos das

Concessionarias e da SUROD.

e Edificagdo: Toda construcdo civil, edificacdo ou patio, que sirva de apoio as atividades
operacionais das concessoes, seja na faixa de dominio ou em locais terceirizados.

¢ Equipamento Operacional: Conjunto de instrumentos necessarios para a operagao das rodovias.

e Sistema Rodoviario: Conjunto de pistas de rolamento, suas respectivas faixas de dominio,
edificagdes, instalagbes, veiculos e equipamentos contidos nos trechos das rodovias concedidas.

¢ Sistema de Pedagio: Conjunto de instalagdes, infraestrutura e de servigos projetado para operar e
controlar o sistema de arrecadacao.

¢ Inventario Operacional: Bens de interesse para a operagao viaria.
4. RECURSOS

As Concessionarias deverdo dispor de recursos e funcionalidades para a obtencdo das seguintes
informacoes:

o EdificagOes: devera ser registrada a quantidade e localizagdo de edificagdes utilizadas como apoio
para a operagao viaria, em todas as rodovias de cada lote concedido.

e Equipamentos: devera ser registrada a quantidade e algumas caracteristicas técnicas de
equipamentos utilizados para a operacgao viaria, em todas as rodovias de cada lote concedido.

Essas informagdes devem ser disponibilizadas a SUROD (Superintendéncia de Rodovias da
ARTESP) e a Gerenciadora no prazo estipulado no Cronograma de Entregas.

Esta folha é propriedade da ARTESP e seu conteudo ndo pode ser copiado ou revelado a terceiros sem autorizagéo expressa. A liberagdo ou aprovagao deste
documento ndo exime o Projetista de sua responsabilidade sobre o mesmo.



‘\“ARTESP ET - ESPECIFICAGAO TECNICA

Titulo: Metodologia de Cadastro do Sistema de Pedagio.

Identificagéo: Area Emitente: Revisao: Folha:

ET-SUROD-GEFOR-C-CAD-PED SUROD 0 3/12

5. RESPONSABILIDADES

E de responsabilidade da ARTESP/SUROD:

[ ]

Definir os periodos de levantamento de dados, entrega das informagdes e periodicidade da
atualizacéo.
Enviar Comunicacao as Concessionarias solicitando o Cadastro.

E de responsabilidade da Concessionaria:

¢ Disponibilizar os recursos humanos e materiais necessarios para garantir a realizagdo desta
atividade.

o Garantir treinamento adequado, necessario para o desenvolvimento das tarefas pertinentes a este
servico.

e Levantar os dados cadastrais de edificagées e equipamentos operacionais do Sistema de Pedagio
ao longo de todas as rodovias do seu lote.

e Enviar as informagdes a ARTESP/SUROD, através do preenchimento das Planilhas de Cadastro
nas datas estipuladas.

6. METODOLOGIA

Este item apresenta os procedimentos necessarios para o preenchimento da Planilha de Cadastro
CAD.PED.01, conforme fluxograma apresentado no Anexo 2 desta ET.

A metodologia proposta nesta Especificagcdo Técnica define o procedimento a ser usado para
preenchimento da Planilha de Cadastro e possibilita:

o Utilizacao de uma planilha padronizada respeitando as diferengas entre as caracteristicas dos
Editais dos lotes concedidos;

e Planilha com menus de preenchimento auto-explicativos, com fungdes automaticas para a
tabulacdo de um banco de dados;

¢ Agilidade no preenchimento e tabulagdo das informacoes; e

e Detalhamento dos itens de interesse operacional unificados em um Unico Banco de Dados.

O fluxograma apresentado no Anexo 1 desta ET ilustra como sdo desenvolvidas as atividades
relativas ao acompanhamento das atividades necessarias a este processo.

- Atividade 1: A ARTESP/SUROD define os periodos para levantamento de informagdes cadastrais e
as respectivas datas de entrega das planilhas a SUROD.

- Atividade 2: A ARTESP/SUROD emite uma Comunicacdo as Concessionarias, solicitando a
elaboracao do Cadastro.

- Atividade 3: As Concessionarias recebem a Comunicagao, com as diretivas para a realizacdo do
Cadastro.

- Atividade 4: A Gerenciadora recebe copia da Comunicagao encaminhada as Concessionarias.

Esta folha é propriedade da ARTESP e seu conteudo ndo pode ser copiado ou revelado a terceiros sem autorizagéo expressa. A liberagdo ou aprovagao deste
documento ndo exime o Projetista de sua responsabilidade sobre o mesmo.
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- Atividade 5: As Concessionarias procedem o levantamento em campo, preenchendo as Planilhas
de Cadastro conforme os modelos e suas respectivas instrugoes de preenchimento, apresentados no
item 9 desta ET.

- Atividade 6: As Concessionarias enviam o levantamento cadastral através de correspondéncia
especifica a SUROD. As concessionarias encaminham via e-mail cépia dos Cadastros ao Assistente
de Fiscalizagao e Gerenciadora.

- Atividade 7: A SUROD recebe as “Planilhas de Cadastro”, com as informacdes prestadas pela
Concessionaria.

- Atividade 8: A Gerenciadora recebe cépia das “Planilhas de Cadastro”, com as informacoes
prestadas pela Concessionaria (via e-mail).

- Atividade 9: O Assistente de Fiscalizagcdo recebe copia das “Planilhas de Cadastro”, com as
informacodes prestadas pela Concessionaria (via e-mail).

- Atividade 10: A ARTESP/SUROD emite uma Comunicagdo ao Assistente de Fiscalizagdo (com
copia a Gerenciadora) solicitando a verificagdo em campo do Cadastro (elaborado pela
concessionaria) e em qual Relatério de Operacgéao a verificagao devera ser apresentada.

- Atividade 11: A Gerenciadora recebe coépia da Comunicacdo da SUROD ao Assistente de
Fiscalizacao.
- Atividade 12: O Assistente de Fiscalizagdo recebe a Comunicagdo da SUROD.

IMPORTANTE: A partir deste momento o Assistente de Fiscalizacdo tem 30 dias para verificar o
Cadastro e enviar o resultado obtido da verificagao.

- Atividade 13: O Assistente de Fiscalizagao procede a verificagdo do cadastro em campo, dos dados
cadastrais, conforme a Especificagdo Técnica ET-SUROD-GEFOR-S-CAD-01.

- Atividade 14: O Assistente de Fiscalizagdo atesta as verificagdes, informando através de quadro as
divergéncias (ou n&o) encontradas.

- Atividade 15: Apds a verificagdo de todas as informagdes citadas para conferéncia, em cada
Planilha de Cadastro, o Assistente de Fiscalizagdo, devera apresentar a SUROD o resultado de seu
trabalho através do Relatério Mensal de Operagdo — Volume 2 (detalhado na Especificagdo Técnica
— ET-SUROD-GEFOR-S-OPE-RMO-01).

- Atividade 16: A Gerenciadora de posse do cadastro da Concessionaria e do Relatério Mensal
enviado pelo Assistente de Fiscalizagdo realizara a comparagao entre as duas fontes e informara a
SUROD os problemas identificados.

- Atividade 17: Apds a analise, a SUROD podera:

e Em caso de divergéncias — Encaminhar solicitagdo de corregcdo a Concessionaria (atividade
18), ou

e Em caso de compatibilidade - Proceder a Atividade 20.

Esta folha é propriedade da ARTESP e seu conteudo ndo pode ser copiado ou revelado a terceiros sem autorizagéo expressa. A liberagdo ou aprovagao deste
documento ndo exime o Projetista de sua responsabilidade sobre o mesmo.
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- Atividade 18: A Concessionaria recebe comunicagao referente a correcdo do Cadastro, caso
existam divergéncias.

- Atividade 19: A Concessionaria corrige o Cadastro, retomando a Atividade 5.

- Atividade 20: Fim do Processo.

7. INSTRUGCOES DE PREENCHIMENTO

Para cada titulo dos campos de preenchimento da Planilha de Cadastro do Sistema de Pedagio —
CAD.PED.0O1 - foram criadas instrugcdes, que aparecem ao selecionar a célula (campo de
preenchimento) do arquivo eletrdnico.

Este procedimento visa acompanhar a tecnologia, otimizando a transmissdo de dados, visto que a
planilha ja estara pronta para arquivo. Caso o técnico ndo disponha de computador portatil,
recomenda-se a impressao das instrugdes no verso da planilha, conforme quadros do Anexo 2 desta
ET.

IMPORTANTE: Todas as informagdes do cabecalho, principalmente o numero do lote, deverao ser
preenchidas sempre em primeiro lugar, pois seu preenchimento é o que determina a listagem das
respectivas rodovias de cada lote, que aparecera no menu de opgdes de cada planilha. Esta fungao
de programagao visa que apenas as rodovias existentes no lote sejam utilizadas para o
preenchimento.

As orientagdes que seguem sdo embasadas nos textos das “caixas de dialogo”, recurso do aplicativo
Excel utilizado para facilitar a instrucdo de preenchimento.

Informacgbes a serem preenchidas:

e Numero do Lote: Preencher com o numero do lote, sempre com dois digitos.

¢ Semestre de Referéncia: Preencher com o més de referéncia dos dados coletados. Tem como
padrao os numeros 1, referente ao 1° semestre, ou 2 para o 2° semestre.

¢ Ano de Referéncia: Preencher com o ano de referéncia dos dados coletados, no formato xxxx.

o Etapa de Concessao: Nao preencher. Este campo esta com fungao automatica de preenchimento
e vinculada ao preenchimento do nimero do lote informado.

¢ Responsavel pelo preenchimento: Preencher com o nome do técnico responsavel pelas
informacdes prestadas.

o Telefone de Contato: Preencher com o nimero de telefone, inclusive o DDD, do responsavel
pelas informacdes prestadas.

¢ Ramal: Preencher o numero do ramal do telefone do responsavel.
As informagdes seguintes serdo atualizadas semestralmente:
e Nome da Praga: Preencher o campo escolhendo o nome da praga de pedagio nas opgdes do

menu automatico. Caso as opgdes ndo aparegcam, certifique-se de ter digitado o nimero correto do
lote no cabecalho.

Esta folha é propriedade da ARTESP e seu conteudo ndo pode ser copiado ou revelado a terceiros sem autorizagéo expressa. A liberagdo ou aprovagao deste
documento ndo exime o Projetista de sua responsabilidade sobre o mesmo.
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Localizagao: Verificar os locais onde foram instaladas as pracas de pedagio, indicando os itens a
seqguir.

Nome da Rodovia: Preencher o campo escolhendo o nome da rodovia nas opgdes do menu
automatico. Nao digite hifen (-), apenas letras e numeros. Caso as opg¢des ndo aparegam,
certifique-se de ter digitado o numero correto do lote no cabecgalho.

Quiléometro: Preencher o campo com a quilometragem da rodovia onde esta localizada a Praga de
Pedagio, no formato 000,000.

Sentido: Preencher o campo com uma das seguintes opgoes:
N/S = norte e sul;
L/O = |leste e oeste;
I/E = interno e externo;
N = somente norte;
S = somente sul;
L = somente leste;
O = somente oeste;
| = somente interno; ou
E = somente externo.
Tipo de Pedagio: Preencher o campo com uma das seguintes classificagées de cobranca:

Barreira = pedagio onde os veiculos sdo cobrados ao longo do eixo da pista, podendo existir
uma ou mais pragas na rodovia; ou

Bloqueio = pedagio onde os veiculos sao cobrados na al¢a de saida (ou entrada) da rodovia.
Tipos de Veiculos Tarifados: preencher o campo com uma das seguintes opgdes:

A = Automodveis (veiculos de passeio);

C = Veiculos Comerciais (6nibus, caminhdes);

M = Motocicletas;

A+C = Automéveis e Veiculos Comerciais ou

A+C+M = Automoveis, Veiculos Comerciais e Motocicletas.

Inicio de Operagao: Preencher o campo com a data em que a Praca de Pedagio iniciou as
atividades de cobranca.

Pistas de Cobrancga: Verificar a classificagao das pistas conforme o tipo de equipamento utilizado
na arrecadacgao do Sistema de Pedagio do lote.

Reversivel: Nao preencher estes campos, pois sao apenas classificatorios. As pistas sédo divididas
em:

Fixa = Pista de cobranga que opera somente em um sentido; ou
Reversivel = Pista de cobranga que opera em dois sentidos.

Tipos de Pista (Todos os Tipos): Preencher com a quantidade de pistas que operam como
reversiveis, desconsiderando o tipo de equipamento (Manual, Automatica, Livre, etc).

Esta folha é propriedade da ARTESP e seu conteudo ndo pode ser copiado ou revelado a terceiros sem autorizagéo expressa. A liberagdo ou aprovagao deste
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1° Sentido: Nao preencher, fungcédo automatica de preenchimento.
2° Sentido: Nao preencher, fungao automatica de preenchimento.

Pista Fixa Manual: Preencher com a quantidade de pistas exclusivamente operadas por
arrecadador (Manual). Este campo é valido para 1° e 2° sentidos.

S6 Moto: Preencher com a quantidade de pistas operadas por arrecadador (Manual) e exclusiva
para cobranca de motocicletas. Este campo é valido para 1° e 2° sentidos.

S6 leve: Preencher com a quantidade de pistas operadas por arrecadador (Manual) e exclusiva
para cobrancga de Veiculos Leves (passeio). Valido para 1° e 2° sentidos.

Todos: Preencher com a quantidade de pistas operadas por arrecadador (Manual) e atendendo
qualquer tido de veiculo (Leves, Comerciais e Motos). Valido para 1° e 2° sentidos.

Pista Fixa Automatica: Preencher com a quantidade de pistas exclusivamente operadas com AVI
(Automatica). Este campo é valido para 1° e 2° sentidos.

Pista Fixa Mista: Preencher com a quantidade de pistas operadas por arrecadador (Manual) e/ou
com AVI (Automatica). Este campo é valido para 1° e 2° sentidos.

Pista Fixa Livre: Preencher com a quantidade de pistas exclusiva para arrecadacao diferenciada.
Este campo é valido para 1° e 2° sentidos.

Equipamentos de Cobranga: Verificar como ¢é realizada a operagcdo de arrecadacao,
classificando conforme o tipo de equipamento utilizado em todas das cabines da Praga de
Pedagio.

Automatico: Preencher com a quantidade total de pistas operando com AVI, por Praca de
Pedagio.

Manual: Preencher com a quantidade total de pistas operadas por arrecadador, por Praga.

Observacgao: Preencher o campo com comentarios relevantes, que possam caracterizar melhor o
Sistema de Pedagio em andlise.

Esta folha é propriedade da ARTESP e seu conteudo ndo pode ser copiado ou revelado a terceiros sem autorizagéo expressa. A liberagdo ou aprovagao deste
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8. ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DE ATIVIDADES

A figura abaixo apresenta o fluxograma das atividades desenvolvidas para o Cadastro das

Edificagbes e Equipamentos Operacionais do Sistema de Pedagio.

Figura 5.1: Fluxograma de Atividades
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9. ANEXO 2 — PLANILHA CAD.PED.01- CADASTRO DO SISTEMA DE PEDAGIO

E apresentada, na pagina seguinte, a Planilha de Cadastro, doravante denominada como

CAD.PED.01, utilizado para a realizacéo das atividades de cadastro do Sistema de Pedagio.

As instrugbes para seu preenchimento pelo técnico responsavel pelo cadastramento podem ser
automaticamente visualizadas na propria planilha, através da selecédo das células correspondentes.

A presente ET esta em arquivo “pdf’, no entanto, as concessionarias através da CIR DOP 0003/11
de 19 de janeiro de 2011 receberam a planilha para preenchimento das informagdes em arquivo
Excel, facilitando seu manuseio. A época a planilha era identificada como PC 1.3 — Cadastro do

Sistema de Pedagio.

A partir da emissdo desta ET esta planilha sera identificada como CAD.PED.01 — Cadastro do

Sistema de Pedagio.

Esta folha é propriedade da ARTESP e seu conteudo ndo pode ser copiado ou revelado a terceiros sem autorizagéo expressa. A liberagdo ou aprovagao deste
documento ndo exime o Projetista de sua responsabilidade sobre o mesmo.
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