Agéncia de Transporte do Estado de Sao Paulo
Diretoria Geral

PORTARIA ARTESP N° 86 DE 4 DE AGOSTO DE 2022

Aprova a atualizagdo do Plano de
Classificacdo, do Indice Alfabético,
Remissivo e Permutado e da Tabela de
Temporalidade de Documentos das
Atividades-Fim da Agéncia Reguladora de
Servigos Publicos Delegados de Transporte
do Estado de S&o Paulo.

O DIRETOR GERAL da Agéncia Reguladora de Servigos Publicos Delegados de Transporte do
Estado de S&o Paulo - ARTESP, no exercicio de suas atribuicoes legais, com base nos trabalhos e
levantamentos setoriais de avaliagdo de documentos, o exame dos valores historico, administrativo,
juridico, contabil e outros, para recuperacéo da informacao, preservacdo dos documentos de valor
permanente, resgate da histéria institucional e fins de pesguisa, com a orientagdo técnica e
acompanhamento feito pelo Arquivo Publico do Estado, na condicdo de 6rgdo central do Sistema
de Arquivos do Estado de Séo Paulo - SAESP,

Considerando os termos do § 2° do art. 216 da Constitui¢do da Republica, das Leis federais n® 8.159
/1991 e n° 12.527/2011, dos Decretos estaduais n° 22.789/1984, n° 29.838/1989, n° 48.897/2004, n°
48.898/2004, n° 54.276/2009, n° 58.052/2012,

Considerando a proposta de atualizaco do Plano de Classificagdo, do indice Alfabético, Remissivo
e Permutado e da Tabela de Temporalidade de Documentos da Agéncia Reguladora de Servicos
Pablicos Delegados de Transporte do Estado de Séo Paulo — ARTESP, elaborada pela Comissao de
Avaliacdo de Documentos e Acesso, instituida pela Portaria ARTESP n° 14, de 07 de agosto de
2012 e suas reestruturagdo posteriores, com a orientagdo técnica, acompanhamento e aprovacéo da
Unidade do Arquivo Plblico do Estado, atendendo ao disposto do § 1°, art. 37, do Decreto n°
48.897/2004,

RESOLVE:

Artigo 1° - Fica aprovada a atualizago do Plano de Classificag3o, do indice Alfabético, Remissivo
e Permutado e da Tabela de Temporalidade de Documentos do Agéncia Reguladora de Servigos
Publicos Delegados de Transporte do Estado de Sdo Paulo — ARTESP, instituida pela Portaria
ARTESP n° 59 de 16 de julho de 2020, em conformidade com Processo ARTESP-PRC-2022
/00338, constantes dos Anexos I, Il e lll, que fazem partes integrantes deste ato, em cumprimento
ao disposto no Decreto n° 29.838/1989.

ARTESPPOR202200086A

Artigo 2° - Publique-se por 3 (trés) dias consecutivos no Didrio Oficial do Estado — D.O.E.
| Classif. documental |  006.01.06.003

Assinado com senha por MILTON ROBERTO PERSOLI - 04/08/2022 as 18:07:18.
Documento N°: 48831575-4091 - consulta a autenticidade em
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Agéncia de Transporte do Estado de S&o Paulo
Diretoria Geral

Artigo 3° - Aguardem os autos, por 15 dias, em atencdo ao prazo de impugnacdo de que trata o art.

8° do Decreto n° 29.838/1989.

(ARTESP-POR-2022/00086)

Processo ARTESP-PRC-2022/00338

S&0 Paulo, 04 de agosto de 2022.

Milton Roberto Persoli
Diretor Geral
Diretoria Geral
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Agéncia de Transporte do Estado de Sdo Paulo
Diretoria Geral

PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM

Agéncia Reguladora de Servicos Publicos Delegados de Transporte do Estado de S&o Paulo - ARTESP

ANEXO | - DESCRICAO DA FUNCAO E SUBFUNCOES

067 GESTAO DO SISTEMA DE TRANSPORTE ESTADUAL DELEGADO (FUNGAO)

Esta funcéo corresponde as atribuigbes inerentes a regulacéo e fiscalizagdo dos servigos publicos de transporte
delegados a entidades de direito privado, buscando a melhoria dos padrdes de qualidade e zelando pela eficiéncia
econdmica e técnica dos servigos oferecidos aos usuarios.

067.01 REGULACAO DOS SERVICOS DE TRANSPORTE (SUBFUNCAO)

Esta subfuncéo refere-se as atividades relativas a fixagdo de regras procedimentais e padrdes de servigo
adequados para concessdo, permissao ou autorizacéo de prestacdo de servigos publicos delegados a entidades
de direito privado.
067.02 FISCALIZAGAO DOS SERVICOS DE TRANSPORTE (SUBFUNGAO)

Esta subfuncgéo refere-se as atividades relativas a fiscalizagdo, autuagéo, aplicacdo de penalidades e medidas
administrativas cabiveis por transgressoes e infragdes ao cumprimento dos contratos de concesséo, permisséo ou
autorizacéo de prestagdo de servigos publicos delegados de transporte.

Funcéo: 067 GESTAO DO SISTEMA DE TRANSPORTE ESTADUAL DELEGADO
Subfungdo: 067.01 Regulagéo dos Servigos de Transporte
Atividade: 067.01.01 Controle de prestacédo de servigcos de transporte
Documentos: 067.01.01.001 Processo de regulag@o operacional para empresa de transporte intermunicipal
coletivo regular de passageiros
067.01.01.002 Processo de autorizacdo operacional para empresa de transporte intermunicipal
de passageiros por fretamento
067.01.01.003 Processo de autorizacéo operacional para transporte intermunicipal de estudantes
067.01.01.004 Processo de autorizac@o especial para empresa de transporte coletivo
067.01.01.005 Processo de autorizacéo para alteracéo de layout de frota
067.01.01.006 Processo de reajuste do preco de passagens do servico intermunicipal regular de
transporte coletivo de passageiros
067.01.01.007 Processo de outorga de linha por autorizagédo
067.01.01.008 Processo de credenciamento de profissional ou empresa especializada para
vistoria veicular ]
067.01.01.009 Expediente de preposto das empresas de transporte coletivo =
067.01.01.010 Expediente de concessio e renovacgio de isencio de tarifa de pedagio =
067.01.01.011 Processo de inclusao, exclusdo, alteragdo e renovacéo de registro de veiculos da =
frota de empresa permissionéaria e autorizataria de transporte coletivo =
Atividade: 067.01.02 Controle da ocupacgéo rodoviaria =
Documentos: 067.01.02.001 Processo de autorizagdo de acesso a faixa de dominio da rodovia == g
067.01.02.002 Processo de autorizagédo de ocupacéo da faixa de dominio S
067.01.02.003 Processo de analise e implantacédo de pontos de parada de 6nibus 3
067.01.02.004 Processo de autorizacdo para instalacdo de postos de venda de produtos g
hortifrutigranjeiros &
067.01.02.005 Processo de autorizagao para realizagdo de eventos esportivos e similares 8
067.01.02.006 Processo de autorizacéo de implantagéo e fiscalizagdo de painéis 3-)
Atividade: 067.01.03 Monitoramento da operacao de servigos de transporte E
Documentos: 067.01.03.001 Sistema Inteligente de Transportes - MITS g

067.01.03.002

Quadro Informativo Operacional Mensal - QIOM
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Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

067.01.03.003
067.01.04

067.01.04.001
067.01.04.002
067.01.04.003
067.01.04.004
067.01.04.005
067.01.04.006
067.01.04.007
067.01.05

067.01.05.001
067.01.05.002
067.01.05.003
067.01.05.004

067.01.05.005

067.01.05.006
067.01.05.007
067.02
067.02.01
067.02.01.001
067.02.01.002
067.02.01.003
067.02.01.004
067.02.01.005
067.02.01.006
067.02.01.007
067.02.02
067.02.02.001
067.02.02.002
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Diretoria Geral

Banco de Dados de Viagens de Fretamento - Extranet

Supervisao do equilibrio econdmico-financeiro dos contratos de concesséao
Expediente de fiscalizagdo de apolices de seguros e garantias

Processo de autorizacéo prévia de financiamento

Processo de reajuste de tarifa de pedagio

Processo de reclassificacéo da tarifa

Relatério de tréfego e arrecadacgédo - RTA

Processo de estudo de reequilibrio econémico-financeiro

Expediente de fiscalizacdo econémica e financeira

Acompanhamento de concesséo de transporte

Processo de devolucdo de concesséo

Processo de autorizagdo de alteragdo societaria e emissao de valores mobiliarios
Processo de cisdo, fusdo ou incorporagéo de empresas

Processo de elaboracéo de estudos de viabilidade de contratagdo de concessao
de servigo publico de transporte

Processo de acompanhamento de execucdo de contrato de concessdo de
servigos publicos de transporte

Processo de extingédo de contrato de concessao de servicos publicos de transporte
Expediente de atendimento de obriga¢g6es contratuais

Fiscalizagdo dos Servigos de Transporte

Fiscalizagao operacional

Expediente de liberagéo de veiculos e documentos apreendidos

Dossié de controle de gratuidade de idosos do servigo intermunicipal

Relatério de fiscalizagdo de transporte

Relatério de vistoria de veiculo

Sistema Fiscal das Estradas - SISF OBRAS

Sistema Fiscal das Estradas - SISF CONSERVACAO

Expediente de conservagao de rotina

Aplicagao de penalidades

Processo de apuracéo e imposicéo de penalidade

Processo de recurso administrativo por penalidade de multa

(Processo ARTESP-PRC-2022/00338 - ARTESP-POR-2022/00086)
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Agéncia de Transporte do Estado de Sdo Paulo
Diretoria Geral

INDICE ALFABETICO, REMISSIVO E PERMUTADO
Agéncia Reguladora de Servigos Publicos Delegados de Transporte do Estado de S&o Paulo - ARTESP
Agéncia Reguladora de Servigos Publicos Delegados de Transporte do Estado de S&o Paulo - ARTESP

ANEXO Il — INDICE*

A

Acesso a faixa de dominio da rodovia, Processo de autorizagéo de

ACOMPANHAMENTO DE CONCESSAO DE TRANSPORTE

Acompanhamento de execugdo de contrato de concesséo de servigos publicos de transporte, Processo de

Administrativo por penalidade de multa, Processo de recurso
Alteracao de layout de frota, Processo de autorizagéo para

Alteracdo e renovacao de registro de veiculos da frota de empresa permissiondria e autorizataria de transporte coletivo, Processo de

inclusédo, excluséo,

Alteracdo societaria e emissao de valores mobiliarios, Processo de autorizagéo de

Andlise e implantagdo de pontos de parada de 6nibus, Processo de

APLICAGAO DE PENALIDADES

Apdlices de seguros e garantias, Expediente de fiscalizacéo de

Apreendidos, Expediente de liberag&o de veiculos e documentos

Apuragéo e imposicéo de penalidade, Processo de

Arrecadacéo - RTA, Relatério de trafego e

Atas das Reunides Ordinarias realizadas pela Comisséo de Devolugdo INTEGRA Processo de devolugdo de concesséo

Atendimento de obrigagdes contratuais, Expediente de

Autorizagédo de acesso a faixa de dominio da rodovia, Processo de

Autorizagdo de alteragao societéria e emisséo de valores mobiliarios, Processo de

Autorizagao de implantagéo e fiscalizag&o de painéis, Processo de

Autorizacdo de ocupagéo da faixa de dominio, Processo de

Autorizagao especial para empresa de transporte coletivo, Processo de

Autorizagdo operacional para empresa de transporte intermunicipal de passageiros por fretamento, Processo de

Autorizagao operacional para transporte intermunicipal de estudantes, Processo de

Autorizagéo para alteracéo de layout de frota, Processo de

Autorizagéo para instalagéo de postos de venda de produtos hortifrutigranjeiros, Processo de

Autorizagao para realizagdo de eventos esportivos e similares, Processo de

Autorizagdo para uso e ocupagéo da faixa de dominio USE Processo de autorizagéo de ocupacéo da faixa de dominio

Autorizagédo prévia de financiamento, Processo de
Autos de linha USE Processo de regulacéo operacional para empresa de transporte intermunicipal coletivo regular de passageiros

Avaliagdo de financiamentos USE Processo de autorizagao prévia de financiamento

B

Banco de dados de viagens de fretamento - Extranet

C

Cis&o, fusdo ou incorporagdo de empresas, Processo de

Concessao de servigos publicos de transporte, Processo de acompanhamento de execugdo de contrato de

Concessao de servigos publicos de transporte, Processo de extingdo de contrato de
CONCESSAO DE TRANSPORTE, ACOMPANHAMENTO DE

Codigo de
Classificagédo

067.01.02.001
067.01.05
067.01.05.005

067.02.02.002
067.01.01.005
067.01.01.011

067.01.05.002
067.01.02.003
067.02.02

067.01.04.001
067.02.01.001
067.02.02.001
067.01.04.005
067.01.05.001

067.01.05.007
067.01.02.001
067.01.05.002
067.01.02.006
067.01.02.002
067.01.01.004
067.01.01.002

067.01.01.003
067.01.01.005
067.01.02.004
067.01.02.005
067.01.02.002

067.01.04.002
067.01.01.001

067.01.04.002

067.01.03.003

067.01.05.003
067.01.05.005

067.01.05.006
067.01.05
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Concesséo e renovagao de isengéo de tarifa de pedagio, Expediente de
Concessao, Processo de devolugéo de
CONCESSAO, SUPERVISAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DOS CONTRATOS DE

Conservacéo de rotina, Expediente de
Contratagdo de concesséo de servigo publico de transporte, Processo de elaboragéo de estudos de viabilidade de

Contrato de concesséo de servigos publicos de transporte, Processo de acompanhamento de execugéo de

Contrato de concesséo de servigos publicos de transporte, Processo de extingéo de
CONTRATOS DE CONCESSAO, SUPERVISAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DOS

CONTROLE DA OCUPAGAO RODOVIARIA
Controle de gratuidade de idosos do servigo intermunicipal, Dossié de
CONTROLE DE PRESTAGAO DE SERVIGOS DE TRANSPORTE

Copias do Contrato de Concessdo (Regulamento que baliza as condigdes técnicas que deverdo ser observadas por ocasido da

devolucéo do Sistema Rodoviario) INTEGRA Processo de devolugédo de concessao

Credenciamento de profissional ou empresa especializada para vistoria veicular, Processo de

Credenciamento para a Execugdo de vistoria técnica em veiculos das empresas operadoras do Sistema de Transporte Coletivo
Rodoviarios Intermunicipal de Passageiros (Regular e Fretamento) USE Processo de credenciamento de profissional ou empresa
especializada para vistoria veicular

D
Devolucao de concess@o USE Processo de devolucéo de concessao
Devolugéo de concesséo, Processo de

Documento de Retengédo do Veiculo (DRV) INTEGRA Expediente de liberagéo de veiculos e documentos apreendidos

Documentos apreendidos, Expediente de liberagdo de veiculos e

Dossié de controle de gratuidade de idosos do servico intermunicipal

E

ECONOMICO-FINANCEIRO DOS CONTRATOS DE CONCESSAO, SUPERVISAO DO EQUILIBRIO

Econoémico-financeiro, Processo de estudo de reequilibrio
Elaboragéo de estudos de viabilidade de contratacédo de concesséo de servigo publico de transporte, Processo de

Emisséo de valores mobiliarios, Processo de autorizagdo de alteragéo societéria e
Empresa de transporte coletivo, Processo de autorizagéo especial para
Empresa de transporte intermunicipal coletivo regular de passageiros, Processo de regulagio operacional para

Empresa de transporte intermunicipal de passageiros por fretamento, Processo de autorizagéo operacional para

Empresas, Processo de cisdo, fusdo ou incorporagéo de
EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DOS CONTRATOS DE CONCESSAO, SUPERVISAO DO

Esportivos e similares, Processo de autorizacéo para realizagéo de eventos

Estradas - SISF CONSERVAGAO, Sistema Fiscal das

Estradas - SISF OBRAS, Sistema Fiscal das

Estudo de reequilibrio (com partilha da receita adicional, casos excepcionais) USE Processo de estudo de reequilibrio econdmico-
financeiro

Estudo de reequilibrio econémico-financeiro, Processo de

Estudo de reequilibrio USE Processo de estudo de reequilibrio econémico-financeiro

067.01.01.010
067.01.05.001
067.01.04

067.02.01.007
067.01.05.004

067.01.05.005

067.01.05.006
067.01.04

067.01.02
067.02.01.002
067.01.01
067.01.05.001

067.01.01.008
067.01.01.008

067.01.05.001
067.01.05.001
067.02.01.001

067.02.01.001
067.02.01.002

067.01.04

067.01.04.006
067.01.05.004

067.01.05.002
067.01.01.004
067.01.01.001

067.01.01.002

067.01.05.003
067.01.04

067.01.02.005
067.02.01.006
067.02.01.005
067.01.04.006

067.01.04.006
067.01.04.006
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Estudos de viabilidade de contratagéo de concesséo de servigo publico de transporte, Processo de elaboracéo de 067.01.05.004
Eventos esportivos e similares, Processo de autorizagao para realizagao de 067.01.02.005
Excluséo, alteracéo e renovacéo de registro de veiculos da frota de empresa permissionaria e autorizataria de transporte coletivo, 067.01.01.011

Processo de incluséo,

Execugé&o de contrato de concesséo de servigos publicos de transporte, Processo de acompanhamento de 067.01.05.005

067.02.02.001
Expediente de apuragéo e imposicéo de penalidade USE Processo de apuragéo e imposi¢do de penalidade

Expediente de atendimento de obrigacdes contratuais 067.01.05.007

Expediente de concesséo e renovacéo de isencéo de tarifa de pedagio 067.01.01.010

Expediente de conservagéo de rotina 067.02.01.007

Expediente de fiscalizagdo de apdlices de seguros e garantias 067.01.04.001

Expediente de fiscalizagcdo econémica e financeira 067.01.04.007

Expediente de liberagdo de veiculos e documentos apreendidos 067.02.01.001

Expediente de preposto das empresas de transporte coletivo 067.01.01.009

Exting&o de contrato de concesséo de servigos publicos de transporte, Processo de 067.01.05.006

Extranet, Banco de dados de viagens de fretamento - 067.01.03.003

F

Faixa de dominio da rodovia, Processo de autorizacéo de acesso a 067.01.02.001

Faixa de dominio, Processo de autorizagéo de ocupacéo da 067.01.02.002

Financiamento, Processo de autoriza¢do prévia de 067.01.04.002

Fiscalizagdo de apdlices de seguros e garantias, Expediente de 067.01.04.001

Fiscalizacéo de painéis, Processo de autorizacéo de implantacdo e 067.01.02.006

Fiscalizac&o de transporte, Relatério de 067.02.01.003

FISCALIZAQAO DOS SERVICOS DE TRANSPORTE 067.02

Fiscalizac&o econdmica e financeira, Expediente de 067.01.04.007

FISCALIZAGAO OPERACIONAL 067.02.01

Fretamento - Extranet, Banco de dados de viagens de 067.01.03.003

Frota, Processo de autorizagéo para alteracéo de layout de 067.01.01.005

Fusé&o ou incorporacéo de empresas, Processo de ciséo, 067.01.05.003

G

Garantias, Expediente de fiscalizagdo de apélices de seguros e 067.01.04.001

GESTAO DO SISTEMA DE TRANSPORTE ESTADUAL DELEGADO 067

Gratuidade de idosos do servico intermunicipal, Dossié de controle de 067.02.01.002

H —

Hortifrutigranjeiros, Processo de autorizagéo para instalacéo de postos de venda de produtos 067.01.02.004 E

I =

Implantacéo de pontos de parada de dnibus, Processo de anélise e 067.01.02.003 ——

Implantag&o e fiscalizagdo de painéis, Processo de autorizagéo de 067.01.02.006 p—

Imposicéo de penalidade, Processo de apuragéo e 067.02.02.001 —

Incorporacgéo de empresas, Processo de cisdo, fusdo ou 067.01.05.003 z

Informativo Operacional Mensal - QIOM, Quadro 067.01.03.002 — g

Inspeg&o da frota USE Relatério de vistoria de veiculo 067.02.01.004 A

Instalacéo de postos de venda de produtos hortifrutigranjeiros, Processo de autorizagéo para 067.01.02.004 g

Intermunicipal de passageiros por fretamento, Processo de autorizacédo operacional para empresa de transporte 067.01.01.002 S
g

Isencéo de tarifa de pedagio, Expediente de concessé&o e renovacédo de 067.01.01.010 8

L &

Layout de frota, Processo de autorizacéo para alteragéo de 067.01.01.005 E

Liberacéo de veiculos e documentos apreendidos, Expediente de 067.02.01.001 g
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Limpeza da sinalizac&o vertical e programacéo anual-mensal-semanal dos servigos de conservagéo de rotina USE Expediente de
conservagéo de rotina

M

MITS USE Sistema Inteligente de Transportes — MITS
MITS, Sistema Inteligente de Transportes -

MONITORAMENTO DA OPERAGAO DE SERVIGOS TRANSPORTE
Multa, Processo de recurso administrativo por penalidade de

o

ObrigagGes contratuais, Expediente de atendimento de

Ocupagcéo da faixa de dominio, Processo de autorizagéo de
OCUPAGAO RODOVIARIA, CONTROLE DA

OCUPAGAO RODOVIARIA, CONTROLE DA

Oficio de liberag&o de veiculo USE Expediente de liberacéo de veiculos e documentos apreendidos

Onibus, Processo de anélise e implantagéo de pontos de parada de
Operacional para empresa de transporte intermunicipal coletivo regular de passageiros, Processo de regulagdo

Operacional para empresa de transporte intermunicipal de passageiros por fretamento, Processo de autorizagdo

Operacional para transporte intermunicipal de estudantes, Processo de autorizagédo

OPERACIONAL, FISCALIZACAO

Outorga de linha por autorizagdo, Processo de

P

Painéis, Processo de autorizagdo de implantagéo e fiscalizagéo de

Parada de 6nibus, Processo de andlise e implantacéo de pontos de

Passageiros por fretamento, Processo de autorizagdo operacional para empresa de transporte intermunicipal de

Pedagio, Expediente de concesséo e renovagao de isencéo de tarifa de

Pedagio, Processo de reajuste de tarifa de

Penalidade de multa, Processo de recurso administrativo por

Penalidade, Processo de apuragédo e imposigéo de

PENALIDADES, APLICAGAO DE

Pontos de parada de 6nibus, Processo de andlise e implantagdo de

Portaria que determina (i) o inicio dos trabalhos e (i) a criagdo da Comisséo de Devolugdo que conduzira o procedimento INTEGRA
Processo de devolugdo de concesséo

Postos de venda de produtos hortifrutigranjeiros, Processo de autorizagéo para instalagéo de

Preco de passagens do servico intermunicipal regular de transporte coletivo de passageiros, Processo de reajuste do

Preposto das empresas de transporte coletivo, Expediente de

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE TRANSPORTE, CONTROLE DE

Processo de acesso USE Processo de autorizagdo de acesso a faixa de dominio da rodovia

Processo de acompanhamento de execugéo de contrato de concesséo de servigos publicos de transporte

Processo de andlise e implantagéo de pontos de parada de dnibus

Processo de aprovacgéo de autorizag&o especial para empresa de transporte coletivo USE Processo de autoriza¢éo especial para
empresa de transporte coletivo

Processo de apuragao e imposi¢éo de penalidade

Processo de autorizagdo de acesso a faixa de dominio da rodovia

Processo de autorizagéo de alteracéo societaria e emisséo de valores mobiliarios

Processo de autorizagdo de alteragdo societdria USE Processo de autorizagdo de alteracdo societaria e emissdo de valores
mobiliarios

Processo de autorizagdo de implantagéo e fiscalizagdo de painéis
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067.02.01.007

067.01.03.001
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067.02.02.002
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067.01.02
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067.02.01.001

067.01.02.003
067.01.01.001

067.01.01.002

067.01.01.003
067.02.01
067.01.01.007

067.01.02.006
067.01.02.003
067.01.01.002

067.01.01.010
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067.02.02.001
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Agéncia de Transporte do Estado de S&o Paulo
Diretoria Geral

Processo de autorizagéo de ocupag&o da faixa de dominio 067.01.02.002
Processo de autorizagéo especial para empresa de transporte coletivo 067.01.01.004
Processo de autorizagdo operacional para empresa de transporte intermunicipal de passageiros por fretamento 067.01.01.002
Processo de autorizagdo operacional para transporte intermunicipal de estudantes 067.01.01.003
Processo de autorizagdo para alteragéo de layout de frota 067.01.01.005
Processo de autorizagédo para instalagao de postos de venda de produtos hortifrutigranjeiros 067.01.02.004
Processo de autorizagéo para realizagéo de eventos esportivos e similares 067.01.02.005
Processo de autorizagéo prévia de financiamento 067.01.04.002
Processo de ciséo, fuséo ou incorporagéo de empresas 067.01.05.003
Processo de concessao de autorizagdo para alteracéo de frota USE Processo de autorizagéo para alteragdo de layout de frota 067.01.01.005
Processo de Conservagéo de Rotina USE Expediente de conservagéo de rotina 067.02.01.007
Processo de credenciamento de profissional ou empresa especializada para vistoria veicular 067.01.01.008
Processo de devolugdo de concesséo 067.01.05.001
Processo de elaboragéo de estudos de viabilidade de contratagéo de concesséo de servigo publico de transporte 067.01.05.004
Processo de estudo de reequilibrio econémico-financeiro 067.01.04.006
Processo de extingédo de contrato de concesséo de servigos publicos de transporte 067.01.05.006

067.01.02.006
Processo de implantagéo e fiscalizagdo de painéis USE Processo de autorizagdo de implantagéo e fiscalizagdo de painéis

Processo de incluséo, exclusdo, alteragdo e renovacéo de registro de veiculos da frota de empresa permissionaria e autorizataria de  067.01.01.011
transporte coletivo

Processo de outorga de linha por autorizagao 067.01.01.007
Processo de outorga de linha USE Processo de outorga de linha por autorizagdo 067.01.01.007
Processo de reajuste de tarifa de pedagio 067.01.04.003
Processo de reajuste do prego de passagens do servigo intermunicipal regular de transporte coletivo de passageiros 067.01.01.006
Processo de reajuste tarifario USE Processo de reajuste do preco de passagens do servigo intermunicipal regular de transporte 067.01.01.006
coletivo de passageiros

Processo de reclassificagéo da tarifa 067.01.04.004
Processo de recurso administrativo por penalidade de multa 067.02.02.002

Processo de Registro de servigo de fretamento USE Processo de autorizagao operacional para empresa de transporte intermunicipal  067.01.01.002
de passageiros por fretamento

Processo de registro no servigo de transporte de estudantes USE Processo de autorizag&o operacional para transporte intermunicipal  067.01.01.003
de estudantes
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Processo de regulagéo operacional para empresa de transporte intermunicipal coletivo regular de passageiros 067.01.01.001 —
Processo de Relagédo de Preposto USE Expediente de preposto das empresas de transporte coletivo 067.01.01.009 —_—
Produtos hortifrutigranjeiros, Processo de autorizagéo para instalagéo de postos de venda de 067.01.02.004 —
Q ——]
QIOM, Quadro Informativo Operacional Mensal - 067.01.03.002

Quadro Informativo Operacional Mensal - QIOM 067.01.03.002

R

Ratificagéo do Relatério de Vistoria (emitido pelo Conselho Diretor) INTEGRA Processo de devolugéo de concesséo 067.01.05.001

Reajuste de tarifa de pedagio, Processo de 067.01.04.003

Reajuste do prego de passagens do servico intermunicipal regular de transporte coletivo de passageiros, Processo de 067.01.01.006

Reajuste tarifario USE Processo de reajuste de tarifa de pedagio 067.01.04.003

Realizagéo de eventos esportivos e similares, Processo de autorizagéo para 067.01.02.005
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Reclassificagdo da tarifa, Processo de

Reclassificagéo tarifaria USE Processo de reclassificagéo da Tarifa

Recurso administrativo por penalidade de multa, Processo de

Reequilibrio econémico-financeiro, Processo de estudo de

REGULAGAO DOS SERVIGOS DE TRANSPORTE

Regulacéo operacional para empresa de transporte intermunicipal coletivo regular de passageiros, Processo de

Relagéo de veiculos fiscalizados INTEGRA Relatdrio de fiscalizagao de transporte
Relatério de fiscalizagéo de transporte

Relatério de Fiscalizagcdo USE Relatério de fiscalizagdo de transporte

Relatério de trafego e arrecadacgéo - RTA

Relatério de vistoria de veiculo

Relatério de vistoria final INTEGRA Processo de devolugdo de concesséo
Relatério de vistoria intermediario INTEGRA Processo de devolugdo de concessédo
Relatério de vistoria prévia INTEGRA Processo de devolucdo de concesséo
Renovagéo de isencéo de tarifa de pedagio, Expediente de concesséo e
Renovagao de registro de veiculos da frota de empresa permissionaria e autorizataria de transporte coletivo, Processo de incluséo,
exclusédo, alteracdo e

Renovagao do termo de permissdo INTEGRA Processo de regulagio operacional para empresa de transporte intermunicipal coletivo
regular de passageiros
Retrorrefletancia da sinalizagéo horizontal USE Expediente de conservagéo de rotina

Retrorrefletancia da sinalizagao vertical USE Expediente de conservagéo de rotina
RMMTA — Relatério Mensal de Movimento de Trafego e de Arrecadacdo USE Relatério de Trafego e Arrecadagdo — RTA

RODOVIARIA, CONTROLE DA OCUPAGAO

Rotina, Expediente de conservagéo de

RTA, Relatdrio de trafego e arrecadacéo -

S

Seguros e Garantias USE Expediente de fiscalizagdo de apdlices de seguros e garantias
Seguros e garantias, Expediente de fiscalizacéo de apdlices de
Servigo intermunicipal, Dossié de controle de gratuidade de idosos do
SERVIGOS DE TRANSPORTE, CONTROLE DE PRESTAGAO DE
SERVIGCOS DE TRANSPORTE, FISCALIZAGAO DOS

SERVIGOS DE TRANSPORTE, REGULAGAO DOS

SISF CONSERVAGAO, Sistema Fiscal das Estradas -

SISF OBRAS, Sistema Fiscal das Estradas -

SISF USE Sistema Fiscal das Estradas — SISF CONSERVACAO

SISF USE Sistema Fiscal das Estradas — SISF OBRAS
SISTEMA DE TRANSPORTE ESTADUAL DELEGADO, GESTAO DO

Sistema Fiscal das Estradas - SISF CONSERVACAO

Sistema Fiscal das Estradas - SISF OBRAS

Sistema Inteligente de Transportes - MITS

Solicitagao de implantacédo de pontos de parada de dnibus USE Processo de andlise e implantagéo de pontos de parada de 6nibus

Solugdes Técnicas nédo previstas no contrato USE Processo de elaboragédo de ato normativo (TTD-Meio)
SUPERVISAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DOS CONTRATOS DE CONCESSAO

T

Tarifa de pedagio, Expediente de concesséo e renovacao de isengéo de

Tarifa de pedagio, Processo de reajuste de
Tarifa, Processo de reclassificagéo da
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067.01.04.004
067.01.04.004
067.02.02.002
067.01.04.006
067.01

067.01.01.001

067.02.01.003
067.02.01.003
067.02.01.003
067.01.04.005
067.02.01.004
067.01.05.001
067.01.05.001
067.01.05.001
067.01.01.010
067.01.01.011

067.01.01.001

067.02.01.007
067.02.01.007
067.01.04.005

067.01.03
067.02.01.007
067.01.04.005

067.01.04.001
067.01.04.001
067.02.01.002
067.01.01
067.02
067.01
067.02.01.006
067.02.01.005
067.02.01.006
067.02.01.005
067
067.02.01.006
067.02.01.005
067.01.03.001
067.01.02.003

001.01.01.002

067.01.04
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Agéncia de Transporte do Estado de S&o Paulo

Diretoria Geral

Termo de recebimento definitivo INTEGRA Processo de devolugédo de concesséo
Termo de recebimento provisério INTEGRA Processo de devolucéo de concessao
Trafego e arrecadacao - RTA, Relatério de

Transporte coletivo, Expediente de preposto das empresas de

Transporte coletivo, Processo de autorizacéo especial para empresa de
TRANSPORTE ESTADUAL DELEGADO, GESTAO DO SISTEMA DE

Transporte intermunicipal coletivo regular de passageiros, Processo de regulagéo operacional para empresa de

Transporte intermunicipal de estudantes, Processo de autorizagdo operacional para

Transporte intermunicipal de passageiros por fretamento, Processo de autorizacé@o operacional para empresa de

TRANSPORTE, ACOMPANHAMENTO DE CONCESSAO DE

TRANSPORTE, FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS DE

Transporte, Relatério de fiscalizagdo de

Transportes - MITS, Sistema Inteligente de

\Y

Valores mobiliarios, Processo de autorizacéo de alteracéo societaria e emisséo de

Veiculo, Relatério de vistoria de

Veiculos e documentos apreendidos, Expediente de liberagéo de

Venda de produtos hortifrutigranjeiros, Processo de autorizagdo para instalagéo de postos de
Viagens de fretamento - Extranet, Banco de dados de

Vistoria de veiculo, Relatério de

Vistoria veicular, Processo de credenciamento de profissional ou empresa especializada para

067.01.05.001
067.01.05.001
067.01.04.005
067.01.01.009
067.01.01.004
067

067.01.01.001

067.01.01.003
067.01.01.002

067.01.05
067.02
067.02.01.003
067.01.03.001

067.01.05.002
067.02.01.004
067.02.01.001
067.01.02.004
067.01.03.003
067.02.01.004
067.01.01.008

+ As FUNCOES, SUBFUNCOES e ATIVIDADES séo apresentadas em letras maitsculas. O indice apresenta também, de forma permutada, os tipos
documentais, bem como os termos e expressdes variantes do contetido dos documentos de uso corrente na Agéncia Reguladora de Servigos

Publicos Delegados de Transporte do Estado de S&o Paulo - Artesp.

(Processo ARTESP-PRC-2022/00338 - ARTESP-POR-2022/00086)
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Agéncia de Transporte do Estado de Sdo Paulo

Diretoria Geral

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES-FIM

ANEXO Il - TABELA DE TEMPORALIDADE

067 GESTAO DO SISTEMA DE TRANSPORTE ESTADUAL DELEGADO (FUNGAO)
067.01 Regulagdo dos Servigos de Transporte (SUBFUNGAO)

Agéncia Reguladora de Servigos Publicos Delegados de Transporte do Estado de S&o Paulo - ARTESP

PRAZOS DE GUARDA =
(em anos) DESTINACAO
ATIVIDADES DOCUMENTOS Unidade OBSERVACOES
Unidade com R fmgeralZi Guarda
Produtora | atribui¢es ElllEca permanente
de arquivo
Decreto Estadual n. 29.913/1989.
Processo e g Corlome prevets 1o Deseios
operacional para empresa e e i
067.01.01.001 | de transporte intermunicipal | vigéncia 5 v disposiges do Decreto n. 29.913/1989
T coletivo regular de permanecem aplicaveis até que seja
passageiros efetivada a operagédo do novo Sistema de
Transportes. A vigéncia esgota-se com o
fim da permisséo de operacéo da linha.
Processo de autorizagdo
operacional para empresa Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A
067.01.01.002 | de transporte intermunicipal vigéncia 5 v vigéncia esgota-se com o vencimento da
de passageiros por autorizacéo.
fretamento
Processo de autorizagdo Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1° e
067.01.01.003 pperacioﬂa}l para transporte vigéncia 5 v Dfegret_o Estadual n. 48.073/2_003. A
intermunicipal de vigéncia esgota-se com vencimento da
estudantes autorizagao.
Processo de autorizagdo Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A
067.01.01.004 | especial para empresa de vigéncia 5 v vigéncia esgota-se com o vencimento da
transporte coletivo autorizagao.
Processo de autorizagdo Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A
067.01.01.005 | para alteragéo de layout de vigéncia 5 v vigéncia esgota-se com o vencimento da
067.01.01 frota autorizacao.
Controle de Processo de reajuste do
prestagéo de preco de passagens do Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A
servigos de 067.01.01.006 | servigo intermunicipal vigéncia 5 v vigéncia esgota-se com a autorizagao do
transporte regular de transporte reajuste.
coletivo de passageiros
Processo de outorga de ) . D_ecrel_o Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A
067.01.01.007 Jinh o x vigéncia 5 v vigéncia esgota-se com a aprovagéo de
inha por autorizagéo -~ .
nova alteracéo operacional.
E:;:ﬁigs;mo de E)_etfretg Federal n. 20.910/:!.93_2, a‘rjt. 1°.A
067.01.01.008 | profissional ou empresa vigéncia 5 v wgznmg esgotta-ze com fq término od
especializada para vistoria credenciamento dos profissionais ou da
H empresa especializada.
veicular
Expediente de preposto das Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A
067.01.01.009 | empresas de transporte vigéncia 5 v vigéncia esgota-se com o fim da validade
coletivo das procuracées.
Expediente de concesséo e :;Ei nFe.de;\i.{_‘Elg;mGllglozcgl’ Aa';; ZOSA .
= f ~ Ca ortaria n. . A vigéncia
067.01.01.010 ;z:glzga’?eizgsngao de vigencia 10 v esgota—s~e com o término do contrato de
concess&o.
Processo de incluséo,
f:ﬁg‘éi‘;oag:’;%"i‘;; e Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A
067.01.01.011 | veiculos da frota de vigéncia 5 v vigencia esgota-se com o car_1ce_|ame_nto
I PSP do registro da empresa permissionaria e
empresa permissionaria e autorizataria.
autorizatéria de transporte
coletivo
067.01.02 o Lei Federal n.10.406/2002, art. 205. )
Controle da Processp d_e autonza(;zf\o_ de o Decreto Estadual n. 30.374/1989. E’orlana
ocupagio 067.01.02.001 | acesso a faixa de dominio vigéncia 10 v SUP/DER-78 de 23/07/2001. Segé&o 3.02
S da rodovia do Manual de Normas do DER/SP. A
rodovidria PP P
vigéncia esgota-se com o término do
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contrato de concesséo.

Processo de autorizagdo de

Lei Federal n.10.406/2002, art. 205.
Decreto-lei n.13.626/1943. Portaria
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067.01.02.002 | ocupagéo da faixa de vigéncia 10 SUP/DER-050/2009. Portaria ARTESP n.
dominio 018/2010. A vigéncia esgota-se com o
término do contrato de concesséo.
Processo de andlise e Lei Federal n.10.406/2002, art. 295; .
067.01.02.003 | implantag&o de pontos de vigéncia 10 Portana-SUP/DER:O3_O/2%05. A wgengla
parada de onibus esgota—sse com o término do contrato de
concessao.
Processo de autorizagdo Lei Federal n.10.406/2002, art. 205. Lei
067.01.02.004 | Para instalagdo de postos vigéncia 10 Estadual n. 6.366/:].98_& A vigéncia
de venda de produtos esgota-se com o término do contrato de
hortifrutigranjeiros concessao.
o« Lei Federal n.10.406/2002, art. 205.
067.01.02.005 Eé?geriiﬁziiaagtgé'zeavﬁos vigéncia 10 Portaria SUP/DER - 033/2013. A vigéncia
e - s esgota-se com o término do contrato de
esportivos e similares 5
concessao.
Processo de autorizagdo de Lei Federal n.10.406/2002, art. 205. A
067.01.02.006 | implantacéo e fiscalizagdo vigéncia 10 vigéncia esgota-se com o término do
de painéis contrato de concessé&o.
Os dados guardados no Sistema poderao
ser eliminados apds o prazo de guarda,
mantendo-se a integridade do Sistema
até a eliminag&o de toda a base de
dados. Por tratar-se de informacées
digitais de guarda temporaria, os dados
Sistema Inteligente de P _deveréq ser eliminados de fo_rma
067.01.03.001 Transportes - MITS vigéncia 10 irreversivel e permanente, utilizando-se
067.01.03 de ferramentas que sobrescrevam o
Monitoramento da espaco digital utilizado pelo arquivo, em
operagéo de conformidade com a Instrugéo Normativa
servigos de APE/SAESP n. 01/2009, art. 7°, § 2°. Lei
transporte Federal n.10.406/2002, art. 205. A
vigéncia esgota-se com o término do
contrato de concesséo.
; Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A
067.01.03.002 8“:?;;;?1?'"&:}:\;‘; - QIoM vigéncia 5 vigéncia encerra-se com o término do
P servico de transporte regular.
Banco de Dados de Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A
067.01.03.003 | Viagens de Fretamento - vigéncia 5 vigéncia esgota-se com a finalizagcdo da
Extranet viagem.
Expediente de fiscalizagdo Lei Federal n.10.406/2002, art. 205. A
067.01.04.001 | de apdlices de seguros e vigéncia 10 vigéncia esgota-se com o término do
garantias contrato de concessé&o.
Processo de autorizagio o LgiAFeQeraI n.10.406/2002,,art..205. A
067.01.04.002 prévia de financiamento vigéncia 10 vigéncia esgota-se com o término do
contrato de concesséo.
Processo de reajuste de o L_ei'FeQeraI n.10.406/2002, lart,_ 205. A
067.01.04 067.01.04.003 : P vigéncia 10 vigéncia esgota-se com o término do
Sk tarifa de pedagio M
Superviséo do contrato de concessé&o.
equilibrio Processo de reclassificacio Lei Federal n.10.406/2002, art. 205. A
econdmico- 067.01.04.004 da tarifa ¢ vigéncia 10 vigéncia esgota-se com o término do
financeiro dos contrato de concesséo.
contratos de Lei Federal n.10.406/2002, art. 205.
concessao Relatoério de trafego e Lo Resolugdo ARTESP n. 01/2015, art. 29,
067.01.04.005 arrecadacdo - RTA vigencia 10 item XII. A vigéncia esgota-se com
término do contrato de concesséo.
Atéa Lei Fedekral n.10.406/2002, art. 205.
Processo de estudo de aprovacio Resolugdo ARTESP n. 01/ 2015, art. 29,
067.01.04.006 | reequilibrio econémico- das 10 item XIII. Aprovagao da contas pelo
financeiro TCESP apbs o término do contrato de
contas =
concessao.
Expediente de fiscalizagao o L_ei'Fe(_jeraI n.10406/2002,lart‘_205. A
067.01.04.007 | 0o Hica e financeira vigéncia 10 vigéncia esgota-se com o termino do
contrato da concesséo.
Acor?\?:gr?&é?:ento Processo de devolugéo de apert\?aZﬁo Lei Federal n.10.406/20(|)2, art. 205. P
de concessao de 067.01.05.001 concessio das 10 Apro_va(;ao da contas pelo TCE%P apos o
término do contrato de concessé&o.
transporte contas
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Processo de autorizagdo de
alteragao societaria e

Lei Federal n.10.406/2002, art. 205. A

CONSERVAGAO

067.01.05.002 emissao de valores vigéncia 10 vigéncia esgota-se com o término do
mobilidrios contrato de concess&o.
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A
067.01.05.003 _Processo d~e ciséo, fuséo ou vigéncia 5 vigéncia esgota-se com recebimento do
incorporagéo de empresas novo contrato social da empresa
registrado na JUCESP.
z;ff;j:%gigﬁﬁg;‘?eagede Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A
067.01.05.004 | contratag&o de concesséo vigéncia 5 vigencia esgota:se coma °°”°'E‘Sa° da
de servico publico de wablllda(je ou néo da contratagédo da
<o P concessao.
transporte
Processo de Atéa
acompanhamento de aprovagio
067.01.05.005 | execugéo de contrato de das 10 Lei Federal n. 10.406/2002, art. 205.
concesséao de servicos
i contas
publicos de transporte
Processo de extingéo de Até a
067.01.05.006 | SOntrato de concessdo de | aprovagao 10 Lei Federal n. 10.406/2002, art, 205.
servicos publicos de das
transporte contas
. . Lei Federal n. 10.406/2002, art. 205. A
067.01.05.007 E:Zi':::e;t%g: ?éi?g{asgo vigéncia 10 vigéncia se esgota com o término do
9a¢ contrato de concesséo.
067.02 Fiscalizagdo dos Servigos de Transporte (SUBFUNGAO)
Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°,
Decreto Estadual n. 29.912/1989, art. 37,
. " - V, a. Decreto Estadual n. 29.913/1989,
Expediente de liberacao de art.113, VI, a. A vigéncia esgota-se com a
067.02.01.001 | veiculos e documentos vigéncia 5 rt.113, Vi, a. A vig >S9
" liberacéo do veiculo através do termo de
apreendidos ; -
recebimento do documento ou oficio de
liberacao (realizados ap6s o pagamento
da multa).
Dossié de controle de Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°
067.02.01.002 | gratuidade de idosos do 1 5 Decreto Estadual n G'O 085/20121 arlt 10‘
servico intermunicipal e T
. § . Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°.
067.02.01.003 t'?;']fggg ede fiscalizacgo de 1 5 Decreto Estadual n. 29.913/1989. Decreto
Estadual n. 29.912/1989.
. . . Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°.
067.02.01.004 5;';5:’;'0 de vistoria de 1 5 Decreto Estadual n. 29.913/1989. Decreto
Estadual n. 29.912/1989.
O documento é importante para a
preservacdo da memoéria institucional. Por
tratar-se de documento eletronico de
guarda permanente, rotineiramente
067.02.01 deverdo ser extraidas cépias de
-02. ) ) seguranca a serem armazenadas em
Fiscalizagéo 067.02.01.005 Elsterga FlscIaIFdasBRA vigéncia 10 ambiente seguro e em local diferente e
operacional stradas - SISF OBRAS fisicamente distante do armazenamento
do documento original, em conformidade
com a Instrugdo Normativa APE/SAESP
n. 01/2009.Lei Federal n.10.406/2002, art.
205. A vigéncia esgota-se com o término
do contrato de concesséo.
O documento é importante para a
preservagdo da meméria institucional. Por
tratar-se de documento eletronico de
guarda permanente, rotineiramente
deveréo ser extraidas copias de
Sistema Fiscal das seguranca a serem armazenadas em
067.02.01.006 | Estradas - SISF vigéncia 10 ambiente seguro e em local diferente e

fisicamente distante do armazenamento
do documento original, em conformidade
com a Instrugdo Normativa APE/SAESP
n. 01/2009. Lei Federal n.10.406/2002,
art. 205. A vigéncia esgota-se com o
término do contrato de concesséo.
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Lei Federal n.10.406/2002, art. 205. A
vigéncia 10 v vigéncia esgota-se com o término do
contrato de concess&o.

Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°.
Decreto Estadual n. 19.835/1982. Decreto
Estadual n. 24.675/1986, art. 55. Decreto
Estadual 29.912/1989. Decreto

Expediente de conservacéo

067.02.01.007 "
de rotina

Processo de apuracéo e

067.02.02 067.02.02.001 | i\ ocicso0 de penalidade vigéncia 5 v 20.913/1989. Resolugao STM - 55/1992.
A Iicé élo de Lei Estadual n.10.177/1998. A vigéncia
plicac esgota-se com o0 pagamento da multa ou
penalidades com a interposicao do recurso.
Processo de recurso Decreto Federal n. 20.910/1932, art. 1°. A
067.02.02.002 | administrativo por vigéncia 5 v vigéncia esgota-se com o julgamento do
penalidade de multa recurso.
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